配套表单（三）
加入与退出类　—— 共 6 张表
8. 专业成员入驻申请表
9. 专业成员入职申请审批表
10. 解除协议
11. 专业人员退出知情同意书（来访者）
12. 专业人员退出知情同意书（被督导者）
13. 保密协议
对应手册：第六章 加入与退出流程

专业成员入驻申请表
对应手册：第六章 一（二）1 申请人
	项目
	内容

	申请日期
	______年____月____日

	申请中心
	□ 心理动力学与精神分析中心　□ 认知行为中心
□ 儿童青少年与发展中心　□ 创伤心理疗愈中心



一、基本信息
	项目
	内容
	项目
	内容

	姓名
	
	性别
	

	出生年月
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	
	现居城市
	

	最高学历
	
	毕业院校 / 专业
	


二、专业资质
	项目
	内容

	已具备的专业资质
	□ 二级心理咨询师　□ 三级心理咨询师　□ 心理治疗师
□ 注册心理师　□ 注册助理心理师　□ 注册督导师　□ 其他：__________

	申请的专业身份
	□ 核心成员　□ 专业成员（非全日制）　□ 兼职成员

	申请的资质等级
	□ 实习咨询师　□ 新手咨询师　□ 成熟咨询师　□ 实习督导师　□ 督导师


三、教育与受训经历
	项目
	内容

	学历教育
	



	系统培训项目（名称 / 时长 / 结业情况）
	



	专业伦理培训（学时）
	


四、临床实践与督导经历
	项目
	小时数
	说明

	心理咨询实践总小时数
	
	

	接受个别督导小时数
	
	

	接受团体督导小时数
	
	

	从事督导实习小时数
	
	

	个人体验 / 分析小时数
	
	


五、推荐人与附件
	项目
	内容

	推荐人（2名研究院心理咨询师）
	1. ____________　2. ____________
（兼职成员可不推荐，需通过中心主任面试）

	提交附件
	□ 资质证书复印件　□ 学历证明　□ 培训结业证明　□ 督导时数证明
□ 个案报告　□ 其他：__________


六、申请人声明
本人承诺以上所填信息真实、准确，如有不实，愿承担相应责任。
申请人签字：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　　日期：______年____月____日
填写说明：本表填写后连同附件提交至各专业中心邮箱，由中心秘书初审后发起飞书入职审批流程。


专业成员入职申请审批表
对应手册：第六章 一（二）2-6 各环节
	项目
	内容

	申请人姓名
	

	申请中心
	

	发起日期
	______年____月____日



一、拟聘信息
	项目
	内容

	拟聘专业身份
	□ 核心成员　□ 专业成员（非全日制）　□ 兼职成员

	拟聘资质等级
	□ 实习咨询师　□ 新手咨询师　□ 成熟咨询师　□ 实习督导师　□ 督导师

	工作时间安排
	每周 ______ 小时专业工作量，每年不少于 ______ 周


二、审批流转（按顺序填写）
	环节
	审批人
	材料核查要点
	意见
	日期

	1. 专业中心秘书
	
	材料完整性与真实性；飞书入职申请已发起
	□ 通过　□ 退回
	

	2. 专业中心主任
	
	资质与经验是否匹配；必要时面试
	□ 同意　□ 退回
面试：□ 已开展
	

	3. 学术与教育委员会
	
	准入标准复核；必要时二次面试
	□ 同意　□ 退回
面试：□ 已开展
	

	4. 院长
	
	整体审议
	□ 同意　□ 退回
	

	5. 行政运营中心人事
	
	建立人事档案；组织说明会
	□ 已建档
□ 已开说明会
	


三、逐级签字
	环节
	签字
	日期

	专业中心秘书
	
	

	专业中心主任
	
	

	学术与教育委员会负责人
	
	

	院长
	
	

	行政运营中心人事人员
	
	


填写说明：本表随飞书审批流程流转，最终由行政运营中心人事人员归档。
签字确认
	签字方
	签名
	日期
	备注

	归档人（行政运营中心）
	
	
	




解除协议
对应手册：第六章 二、退出流程
	项目
	内容

	成员姓名
	

	专业身份 / 等级
	

	解除日期
	______年____月____日

	解除类型
	□ 主动退出　□ 被动退出



一、解除事由
事由：□ 本人主动提出　□ 未达到合作成员身份所需条件　□ 重大事故　□ 违反法律或伦理守则　□ 其他：__________
二、事项说明
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
三、双方确认事项
	序号
	确认事项
	状态

	1
	已完成全部在谈个案的转介 / 结案安排
	□ 已完成　□ 不适用

	2
	已完成被督导者的转介 / 结案安排
	□ 已完成　□ 不适用

	3
	已签署《专业人员退出知情同意书（来访者）》
	□ 已完成　□ 不适用

	4
	已签署《专业人员退出知情同意书（被督导者）》
	□ 已完成　□ 不适用

	5
	已签署《保密协议》
	□ 已完成

	6
	已结清咨询费、督导费等费用
	□ 已完成　□ 不适用

	7
	已完成管理工作、学术工作、翻译工作等交接
	□ 已完成　□ 不适用

	8
	已交回机构资产与文件（如有）
	□ 已完成　□ 不适用


四、后续安排
	项目
	内容

	专业工作证明
	□ 无需　□ 需要（由研究院出具）

	档案处理
	按机构档案管理办法保存与销毁

	其他约定
	



本协议自双方签字之日起生效。一式两份，双方各执一份。
签字确认
	签字方
	签名
	日期
	备注

	成员本人
	
	
	

	研究院代表（院长 / 授权人）
	
	
	

	见证人（中心秘书）
	
	
	




专业人员退出知情同意书（来访者）
对应手册：第六章 二（二）被动退出
	项目
	内容

	来访者姓名 / 编码
	

	咨询师
	

	签署日期
	______年____月____日



一、情况说明
您正在接受的心理咨询由 ________________ 咨询师提供。因该咨询师与研究院的专业合作关系发生变更，自 ______年____月____日起，该咨询师将不再通过研究院为您提供咨询服务。现将相关安排告知如下。
二、后续安排（请选择）
本人选择：□ 转由研究院其他咨询师继续咨询（由研究院协调安排）　□ 转为与该咨询师的个人执业个案（自行协商）　□ 结束咨询（结案）　□ 暂停咨询，暂不安排
三、已告知事项
机构已告知本人：□ 本人有权了解咨询关系变更的原因与后续安排　□ 本人有权查阅本人的咨询档案（依法依规范围内）　□ 如继续在研究院接受咨询，费用与设置按研究院规定执行　□ 本人同意上述安排，并对咨询记录的转交 / 使用知悉
四、来访者意见
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
本同意书一式两份，来访者与机构各执一份。
签字确认
	签字方
	签名
	日期
	备注

	来访者本人签字
	
	
	

	咨询师签字
	
	
	

	机构代表签字
	
	
	




专业人员退出知情同意书（被督导者）
对应手册：第六章 二（二）被动退出
	项目
	内容

	被督导者姓名 / 编码
	

	督导师
	

	签署日期
	______年____月____日



一、情况说明
您正在接受的督导由 ________________ 督导师提供。因该督导师与研究院的专业合作关系发生变更，自 ______年____月____日起，该督导师将不再通过研究院为您提供督导。现将相关安排告知如下。
二、后续安排（请选择）
本人选择：□ 转由研究院其他督导师继续督导（由研究院协调安排）　□ 转为与该督导师的个人督导安排（自行协商）　□ 结束督导　□ 暂不安排
三、督导时数说明
	项目
	内容

	已完成的督导小时数
	______ 小时

	督导时数证明
	□ 无需　□ 需要（由研究院 / 督导师出具，加盖机构印章）

	说明
	督导时数证明可用于注册申请、培训项目结业等用途


四、已告知事项
机构已告知本人：□ 本人有权了解督导关系变更的原因与后续安排　□ 本人可获得已完成的督导时数证明　□ 如继续在研究院接受督导，设置按研究院规定执行　□ 本人同意上述安排，并对督导记录的转交 / 使用知悉
五、被督导者意见
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
本同意书一式两份，被督导者与机构各执一份。
签字确认
	签字方
	签名
	日期
	备注

	被督导者本人签字
	
	
	

	督导师签字
	
	
	

	机构代表签字
	
	
	




保密协议
对应手册：第六章 二（二）被动退出
	项目
	内容

	甲方（研究院）
	四川和光临床心理学研究院

	乙方（成员）
	

	签署日期
	______年____月____日



第一条　保密信息的范围
本协议所称保密信息包括但不限于：
	序号
	保密信息内容

	1
	来访者 / 被督导者的身份信息、咨询记录、督导记录及一切可识别个人的信息

	2
	研究院的个案资料、评估工具、培训课程材料、研究数据

	3
	研究院的收费政策、分成比例、财务信息、人事信息

	4
	研究院未公开的学术成果、本土化概念与技术、内部标准与流程

	5
	其他研究院明确标注为保密的信息


第二条　保密义务
	序号
	乙方承诺

	1
	不向任何第三方泄露、公开、传播保密信息

	2
	不在个人设备永久存储涉密文件；不再保留的涉密载体按规定销毁或交回

	3
	合作终止后，立即交回或销毁所持有的全部保密信息载体

	4
	未经研究院书面同意，不将保密信息用于任何目的


第三条　保密义务的例外
以下情形不构成违反本协议：① 依照法律法规或主管部门要求必须披露的；② 依照伦理规范与法律要求须突破保密的情形（如来访者有自伤、自杀、伤人风险或涉及未成年人受侵害）；③ 经研究院书面同意披露的。
第四条　保密期限
本协议项下的保密义务不因合作协议终止而终止，在双方合作关系结束后______年内继续有效。涉及来访者个人信息的保密义务为永久有效。
第五条　违约责任
乙方违反本协议造成甲方或来访者损失的，应承担相应赔偿责任；违反法律法规的，依法追究相应法律责任。
第六条　其他
本协议一式两份，甲乙双方各执一份，自双方签字（盖章）之日起生效。
签字确认
	签字方
	签名
	日期
	备注

	甲方（研究院代表）
	
	
	

	乙方（成员）
	
	
	






